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Al DSGA 
Al personale docente 

Al sito web / registro elettronico 
 

Comunicazione n° 44 
 

Oggetto: INDICAZIONI PIANO ANNUALE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (ART. Art. 44 
– Attività funzionali all’insegnamento) 
 

In riferimento al Piano Annuale delle Attività per l’anno scolastico 2025/2026, approvato dal Collegio 

dei Docenti, contenente gli impegni e le attività del personale docente relativi alle riunioni degli 

organi collegiali e alle attività funzionali all’insegnamento, come previsto dall’art. 44 del CCNL 

2019/2021, si invita il personale docente interessato a prendere nota delle seguenti indicazioni. 

Tutti i docenti sono invitati a prendere visione del calendario allegato. Solo coloro che rientrano nei 

seguenti casi particolari: servizio su più scuole, part-time, spezzone orario, numero di classi 

superiore a sei, dovranno compilare l’apposito modulo, indicando la distribuzione dei propri 

impegni in relazione alle attività previste alle lettere A1 e B2.del comma 3 dell’art. 44 del CCNL 

2019/2021. 

I docenti con un numero di classi superiore a sei sono invitati a conteggiare le ore funzionali a proprio 

carico, come previsto dalle lettere a) e b) dell’art. 44. In caso di superamento del monte ore stabilito, 

è necessario segnalare tempestivamente lo sforamento orario, indicando le attività alle quali non si 

potrà garantire la presenza.  

I docenti che prestano servizio presso più scuole sono tenuti a programmare la propria presenza in 

modo tale da non superare complessivamente il monte ore annuale stabilito dall’art. 44. A tal fine, 

è richiesto di comunicare un calendario di massima che distribuisca proporzionalmente il monte ore 

tra le diverse scuole in cui si presta servizio. 

 

Si raccomanda di ripartire le ore nell’arco dell’anno scolastico, in modo da assicurare la presenza 

durante gli incontri prioritari. 

 

 
1 partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine 

anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle 

attività educative nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

2 la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, inclusi i gruppi di lavoro operativo per l’inclusione. Gli 

obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta 

programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in 

modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 
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I docenti con contratto part-time o con contratto di lavoro inferiore alle 18 ore hanno l’obbligo di 

svolgere le attività funzionali all’insegnamento di carattere collegiale secondo le stesse modalità 

previste per i docenti a tempo pieno (espletamento totale della 40 ore). Pertanto, sono tenuti a 

partecipare alle attività collegiali anche qualora la convocazione avvenga in giorni non coincidenti 

con quelli stabiliti per l’attività di insegnamento, come chiarito dalla Corte di Cass. civ., Sez. lavoro 

con Ord., 14 marzo 2019, n. 7320: “il personale docente del comparto della scuola assunto con 

contratto a tempo parziale, sulla base delle disposizioni dettate dagli artt. 46 CCNL 4.8.1995, 36 

CCNL 24.7.2003 e 39 CCNL 29.11.2007, nonché dall’art. 7, O.M. 23.7.1997, ha l’obbligo di svolgere 

le attività funzionali all’insegnamento di carattere collegiale, di cui agli artt. 42, comma 3, lett. a), 

CCNL 1995, 27, comma 3, lett. a), CCNL 2003, 29, comma 3, lett. a), CCNL 2007, con le stesse modalità 

previste per i docenti a tempo pieno e, in caso di part time verticale o misto, è tenuto a partecipare 

all’attività collegiale anche se la convocazione è disposta in giorni della settimana non coincidenti 

con quelli stabiliti per l’insegnamento”. 

Relativamente alla lettera b) i Docenti part- time o con contratto di lavoro inferiore alle 18 ore, 

calcolano in percentuale l’impegno orario per la partecipazione ai consigli di classe comunicando 

all’Ufficio Personale una proposta di calendario delle presenze entro il 15 ottobre 2025 tenuto conto 

del monte ore dovuto, che sarà valutata dalla Dirigente in relazione alla necessità che i Consigli di 

classe siano costituiti da un congruo numero di docenti per il loro corretto operato. 

 

Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate 

alle attività collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle 

lett. a) e b), alle attività di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF. 

 

Si ricorda che lo svolgimento degli scrutini e degli esami, nonché la compilazione degli atti relativi 

alla valutazione, sono attività obbligatorie ed esulano dal computo delle ore per le attività funzionali 

all’insegnamento. 

 

PRECISAZIONI: 

CASO A Per il personale con rapporto di lavoro parziale (Part Time) o nominato su spezzone orario 

non è prevista alcuna riduzione per le attività indicate all’art. 44 – comma 3 – lett. a) del CCNL, 

mentre sono ridotte in misura proporzionale all’orario indicato nel contratto le attività funzionali 

all’insegnamento relative alla partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe previste del 

CCNL. 

CASO B Diversa è la posizione dell’insegnante che espleta l’orario di cattedra su più scuole. In tal 

caso, il limite delle 40 ore (principalmente per le attività previste dalla lettera a) è da intendersi 

come impegno totale. Pertanto, nei riguardi del suddetto personale si procederà ad una specifica 

programmazione da concordare con il Dirigente scolastico. In questo caso il raggiungimento delle 

40 ore sarà determinato dalla sommatoria degli impegni delle diverse scuole. 
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Per quanto riguarda le attività di cui alla lettera b), l’impegno è determinato in modo analogo al 

personale in part-time. 

 

Pertanto, i docenti che si trovano nelle condizioni sopra specificate, dovranno far pervenire alla 

scrivente, entro il prossimo 10 ottobre, sulla base del calendario degli impegni allegato, una 

proposta dettagliata, personalizzata, tenuto conto del monte ore dovuto. 

Si fa presente che il calendario delle attività si intende di massima. Potranno pertanto essere 

necessarie integrazioni e/o variazioni. 

Un eventuale sforamento del piano orario suddetto deve essere autorizzato esclusivamente dal 

Dirigente scolastico. 

Le assenze alle riunioni degli Organi Collegiali devono essere preventivamente autorizzate dalla 

Dirigente e giustificate con adeguata documentazione, non oltre il giorno successivo. 

 

Si fa presente che il calendario delle attività si intende di massima. Potranno pertanto essere 

necessarie integrazioni e/o variazioni. 

 

Al fine di garantire la massima trasparenza e un corretto monitoraggio delle attività, sarà fornita a 

ciascun docente, anche quelli che non rientrano nelle casistiche specifiche una scheda riepilogativa 

personale delle ore dedicate alle attività funzionali all’insegnamento. 

La scheda consente, da un lato, di tenere traccia delle 40 ore previste per le attività collegiali (lett. 

a) e delle 40 ore destinate ai consigli di classe (lett. b), dall’altro, di registrare le ore di formazione 

obbligatoria programmate dal Collegio e inserite nel PTOF, che costituiscono parte integrante della 

funzione docente. Eventuali attività ulteriori, deliberate nell’ambito di specifici progetti o piani di 

formazione eccedenti, saranno oggetto di separata rilevazione e potranno, se previsto dalla 

contrattazione integrativa, essere compensate con il fondo di istituto. 

 

Confidando nella collaborazione di tutti, si invita il personale docente interessato a rispettare 

scrupolosamente le indicazioni sopra riportate. 

 

Il Dirigente scolastico 
Prof.ssa Adriana Mincione 
f.to digitalmente 
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